BENE T ARCHIYO GENERAL DE LA NACION

* % Direccidn Macional de Desarrolle
ARCHIVC GENERAL DE LA NACION Archivisticoy Artchivo [nte
T
i Oficina de Administracion Documentaria RECIBIDO

| D.N.D.A.AL # HE, 2004
| Para conocimiento vy fines cumplo con transcribir Ia

| RESOLUCION JEFATURAL.

| N° 0132004 .@/?}F}%%%%%ﬁ?“ 7%/21‘1%@/ %Olﬁ N7

Lima, 23 ENE, 2004

Visto el MEMORANDUM MULTIPLE N° 003-03-AGN-J de ia
Jefatura Institucional de Archivo General de la Nacién, e Informe N° 083-2003-AGN/OTA-OA.
CONSIDERANDO:

Que, es funcién del Archivo General de la Nacién proteger v
ran el Patrimonio Documental de la Nacién.

Que las Direcciones Nacionales y Direcciones Generales det
hivo General de fa Nacién han emitido opinién referente al Control del Ingreso y Salida de
umentos del local del Archivo General de la Naciéh, y siendo necesario normar el
dimiento se ha propuesto la elaboracién de una directiva al respecto;

De conformidad con el Decreto Ley N° 18414 y su Reglamento
reto Supremo N° 022-75-ED; y la Ley N° 25323 Ley del Sisteme Nascional de Archivos y su
Regiamanto el Decreto Supremo N¢ 008-g2-JUS.

Con las visaciones de las Direcciones Nacionales de Archivo
Historico, v Desarrolio Archivistico y Archivo Intermedio, y de la Oficina General de Asesorfa
Jurldica, y de la Oficina Técnica Administrativa;

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva N° 001-2004-

AGN/OTA-OA, sobre "Control del Ingreso y Salida del Patrimenio Documental de la Nacién del
Archivo General de la Nacién” la misma que forma parte de la presente resolucién.

ARTICULO SEGUNDO.- Eil Archivo General de la Nacién, a
vés de las Direcciones Nacionales, Generales y las Oficinas correspondientes darédn

Teresa Carrasco Cavero

JEFA
Archivo General de la Nacién
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DIRECTIVA N° 001-2004-AGN/OTA-OA
CONTROL DE INGRESQ Y SALIDA DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DE LA NACION DEL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

l. CBJETIVO
Establecer normas que faciliten el adecuado control de los ingresos y salidas del Patrimonio
Documental del Archivo General de la Nacion.

li. ALCANCE
La presente Directiva es de observancia obligatoria para las Direcciones Nacionales, Direcciones
Generales, Direcciones y Cficinas del Archivo General de la Nacidn.

Ill. BASE LEGAL

Decreto Ley N° 19414 Ley de Defensa, Conservacién e Incremento del Patrimonio Documental y
su Reglamento ef D.S. N° (22-74-ED

Ley N° 25323 Ley del Sistema Nacionai de Archivos y su Reglamento.

Decreto Supremo N° 008-92-JUS.

solucion Ministerial N°® 197-83-JUS Reglamento de Organizacidén y Funciones del Archivo
» &kneral-de la Nacion.

ectiva N° 002-2001-AGN/DNDAAI “ Procedimientcs para la salida de documentos de los
hivos con fines de exhibicion™.

irectiva N° QOS/86AGN-DGAI “ Normas para Transferencia de documentos en los archivos
administrativos del sector Piblico Nacional”. .

Directiva N° 001-92-AGN/DNDA “Normas complementarias para la Transferencias del acervo
documental en los crganismos publicos en proceso de desactivacion, fusidn y privatizacién.

iV. PROCEDIMIENTO DEL INGRESO
4.1. Ingreso de documentos al Archivo General de la Nacién.

4.1.1 Del Horario de ingreso de los Documentos

b S 4
)g’ EL ingreso de los documentos sera dentro del Horario de trabajo del Archivo General de la
¥/ & Nacién. :

‘ Se podra recepcionar documentos fuera del herario de trabajo siempre y cuando se cuente con
-la autorizacion documentada de la Direccion Nacional commespondiente y con fa aprobacién de
la Jefatura Institucional.

4.1.2 Detalle del Ingreso

'\ Para el Ingreso de documentos al Archivo General de la Nacién, las Direcciones Nacionaies
informaran documentadamente, a la Oficina Técnica Administrativa detalfando los siguientes
aspectos:

* Procedencia de los documentos (Entidad que Transfiere)
*  Inventario de los decumentos, especificando la cantidad de unidades de conservacion que
ingresan.

Para los casos de Transferencias copia del inventario segun lo establece la Directiva 005-

88-AGN-DGAI

* Indicar el nombre del Director de la Oficina responsable y encargade de la coordinacion
con la Entidad que transfiere los documentcs.

* Fecha y hora probable del ingreso de los documentos.

* Detallar si los documentos que ingresan son para eliminacion, conservacién en los
repositorics del AGN, para ser restaurados, para exhibicién, etc. ;

¥ Levantar un acta temando come antecedente las pautas arriba indicadas.

a



VIi. DEL APOYO LOGISTICO

\ 6.1.1 La Cficina de Abastecimiento brindara las facilidades necesarias a las Direcciones
Nacionales para el ingreso, salida y traslado de los documentes a las instalaciones del Archivo
$// General de la Nacion.

y 6.1.2 El Director de la Oficina de Abastecimiento en compafia del Director de la Cficina
responsable de la coordinacion designado por parte de la Direccion Nacional correspondiente,
y el representante de la Oficina General de Auditoria, verificaran el ingreso y/o saiida de ics
documentos.

6.1.3 Todo acto relacionado al ingresc y/o salida de documentos debera constar asentado en
un acta, la Direccidn Nacional remitira una copia del acta a la Oficina Técnica Administrativa.

De presentarse algin ingreso y/o salida de documentos sin cumplir con los requisitos
establecidos en los puntos IV y V de la presente directiva, la Oficina de Abastecimiento
informara a la Oficina Técnica Administrativa, haciendo de conocimiento a la Oficina General
de Auditoria, para las acciones correspondientes.

. INFORMACION A LA JEFATURA

L4
La Oficina Técnica Administrativa, y l1a Direccién Nacional correspondiente elevaran un informe
a la Jefatura Institucional, del ingreso y salida del Patrimeonic Documental.



